A Microsoft beszallitoi magatartasi
kddexkéepzési platformja

Supplier képzési menedzser felhasznaléi utmutatod
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Bevezetés

A Microsoft elvarja a szallitoktél, hogy etikusan és feddhetetlenil jarjanak el. A

beszallitok ezt az elkdtelezettséget a Beszallitoi Magatartasi Kodex (SCoC) betartasaval,
valamint annak biztositasaval bizonyitjak, hogy alkalmazottaik és alvallalkozéik
képzésben részesllnek az SCoC-n.

A Microsoft beszallitdinak be kell tartaniuk a Microsoft Beszallitoéi Magatartasi

Kédexben (SCoC) meghatarozott képzési kovetelményeket:

A beszalliték nak kell az éves SCoC-képzést vezetdknek, alkalmazottaknak és
ugynokodknek lebonyolitaniuk és biztositaniuk kell, hogy megértsék és betartsak
az SCoC tartalmat, az alkalmazandé torvényeket és rendeleteket, valamint az
altalanosan elismert szabvanyokat. Ez magaban foglalja akilsé személyzet
dolgozoiként dolgozd, kiilsé munkatarsakként dolgozé személyzetetis, akik
szolgaltatasokat nyujtanak a Microsoftnak, akik idét szamlaznak a Microsoftnak,
vagy akik mas médon a Microsoft tigyeiben dolgoznak. A kiilsé személyzet
magaban foglalja az eladdkat/ligynokségi ideiglenes munkakat (vallalkozék), az
Uzleti vendégeket és a kiszervezett személyzetet.

A beszallitéknak a Microsoft e-learning képzési platformjankeresztil kell
kezelnilik és nyomon kovetnitk az éves tanfolyami kiegészitéseket , amelya
Microsoft altal biztositott harmadik fél platformja.

Megjegyzés: A kéepzesi platform 26 nyelven honositva. Nincs koltség suppliers
hasznalata ezt a platformot.
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https://aka.ms/scoc
https://microsoft.e-learningcourses.com/

Képzésimenedzseri szereplink betdltése

A Microsoft Beszallitoi Magatartasi Kédex (SCoC) tanfolyamképzési vezetéjeként On
felel6s annak biztositasaért, hogy minden vallalati alkalmazott és alvallalkozo , akinek
ezt évente scoc-képzésben kell részt vennie, és hogy minden egyes személy a
megbizastol szamitott 30 napon beliilbefejezi atanfolyamot .

A legfontosabb feladatok a kovetkezdk:

e Annak meghatarozasa, hogy a vallalaton belil kinek kell részt vennie az SCoC
képzésen.

Ertesiti azokat az egyéneket, és hozzarendeli a képzést.

o A képzés minden egyes személy altali befejezésének ellendrzése.

A Microsoft e-learning képzési platformjaval kezelheti és nyomon kdvetheti az SCoC-
képzéseket. A képzési platformrél kiildott dsszes tanfolyam-hozzarendelési e-mail a
microsoft@e-learningconsulting.com. microsoft@e-learningconsulting.com.

Ez az Utmutato lépésenként idaig bemutatja, hogy be jelentkezhet-e a képzési
platformra, és sikeresen elvégezheti feladatait az SCoC képzési vezetdjeként.

Bejelentkezeés a képzési platformra

Onnek kellene volna egy elektronikus levél -bol microsoft@e-learningconsulting.com -
val -a logika username és jelszo részére a képzés emelvény..

1. A bdngészdben nyissa meg a _https://microsoft.e-learningcourses.com.
2. an irja be a microsoft@e-learningconsulting.com e-mailben  kapott
felhasznalonevet és jelszot, és valassza a Bejelentkezés lehetdséget. .
Belépés
Maria.Washington@contoso.com

Maradjak bejelentkezve. Elfelejtette jelszavat?

Elolvastam és egyetértek az Adatvédelmi és cookie nyilatkozattal

Vagy

Use another service to login

Belépés Microsoft TEALS-szal
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A tanfolyam hozzarendelése

AzSCoC tanfolyamot évente jelezzlik a vallalat minden olyan személyének, akinek
részt kell vennie a tanfolyamon.. A tanfolyam hozzarendelésekéna, a rendszer
automatikusan meghivo e-mailt kiild a személynek  microsoft@e-
learningconsulting.com a képzési platform eléréséhez és a tanfolyam befejezéséhez
hasznalt felhasznalonévvel és jelszéval. .

Megjegyzés: A képzést a megbizastdl szamitott 30 napon belll be kell fejezni, és a
tanfolyam résztvevéi 10 naponta emlékeztetd e-mailt kapnak, amig a tanfolyam be nem
fejezodik.

1. Gydljtse Ossze a keresztnevét,, vezetéknevét és e-mail cimét minden olyan
személy, aki, hogy a képzés.

2. A féképernydn valassza a Felhasznalé hozzarendelése lehetdséget..

=Micr050ft | Csoportjaim Sajat tanfolyamok

Csoportjaim

Contoso: 1234546 v
Adminok megtekintése

Tasks to complete:

1 Click "View Admins” link above to add an Authorized Representative (AR). An email with instructions is sent to the AR when you add the
AR,

2. Your Authorized Representative must login and agree to the attestation statement.

3. Your Training Manager must assign the course to learners annually and track course completion status.

# Read the user guides to get step-by-step instructions on how to complete these tasks.

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to

Hozzarendelt felhasznald

Integrity Course Felhaszmétokmestekintese
Felhasznals allapot
Description: Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically Meghivé ainrc
and with integrity. This commitment tointegrity is expressed in the Supplier S:er 'esuztés
Fi RS

Code of Conduct.

Inditas sajét LMS-ben
Suppliers demonstrate this commitment by complying with the Code and
training their employees on the Code.

3. Ha a tanfolyamot egyetlen személyhez szeretnérendelni, adja meg a személy
nevét és e-mail cimét, és valassza a Hozzarendeléslehet6séget.
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Hozzarendelt felhasznald

Keresztnév |
Vezetéknév

E-mail

Hozzarendel

4. Ha a tanfolyamot egyszerre tobb emberhezszeretné hozzarendelni,hajtsa végre
ezeket a lépéseket.

a. Zarja be a Felhasznalé hozzarendelése parbeszédpanelt a jobb felsé sarokban

2oy, n

talalhato "x" lehetdségkivalasztasaval.

Hozzarendelt felhasznalo Q

Keresztnév

b. Valassza a "? " szimbolum a CSV importalasa mellett.

Tanfolyamok Felhasznaldk
Hozzarendelt felhasznalé C5Vimpo rtél
victor.davies@example.com Victor Davies
eric.murray@example.com Eric Murray
simaon.north@example.com Simon NMorth
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c. A Minta letoltése lehetdséget valasztva toltsen le egy excelsablont egy
vesszOvel tagolt értékfajlhoz (.csv).

Ir'_" i1

CSV fajl formatum

Hozzdrendelheti a A E C

csomagot tobb személyhez 1 FirstMame LastMame Email

eEySZErre, Eg}fcsyfé“ Eric Murray eric.murray@example.com

feltiltésével. Létrehozhat Simon MNaorth simon.northi@example.com
Victor Davies victor.davies@example.com

egy C5V f3jlt a Microsoft
Excel és egyéb CSV (Comma Separated Value) fajlt létrehozd eszkozok
hasznalataval. & CSV fajlnak tartalmaznia kell az Gsszes szemely kereszinevet,
vezretéknevet és email cimét, akikhez a csomagot rendelni szeretné, A CSY 3l
feltoltése utdn megtekintheti a feltoltott adatokat. majd kattintson a csomag
hozzarendelése gombra. Kattintson a példa CSW f3jl letoltése gombra.

Minta letdltése

Beziras

d. Nyissa meg a CSV-fajlt az Excelben. Ezutan cserélje le a minta szovegét, és adja
meg a tanfolyamhoz rendelend6 személyek keresztnevét, vezetéknevét és e-mail
cimét.

FirstName LastName Email

Eric Murray eric.murray@example.com
Simon North simon.north@example.com
Victor Davies victor.davies@example.com

e. Valassza a CSV importalasa lehet6séget a neveket és e-mail cimeket tartalmazé
CSV-fajl feltoltéséhez.

Tanfolyamok Felhasznalok

Felhasznal6i név Allapot kiildése ©

Hozzarendelt felhasznal

victor.davies@example.com Victor Davies Kézbesitett Email djra kildése | Hozzarendelés t
eric.murray@example.com Eric Murray Kézbesitett Email djra kiildése | Hozzarendelés t
simon.north@example.com Simon Naorth Kézhesitett Email djra kiildése | Hozzarendelés t
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Miutan feltoltotte a .csv fajlt, [atni fogja azoknak a listajat, akik hozzalettek
rendelve a tanfolyamhoz. Minden személy kap egy meghivé e-mailt
microsoft@e-learningconsulting.com felhasznalonévvel és jelszéval kapcsolatos

informaciokat, hogy hozzaférjen a képzési platform, és megteszi atanfolyamot.

Ha vissza kell valasztania valakit az SCoC training tanfolyamrdl, hajtsa végre ezeket a
lepéseket.

1. A foképernyon valassza a Felhasznalok megjelenitéselehetdséget.

2. Jeldlje be a személy nevéhez tarsitott Hozzarendelés megsziintetése hivatkozast.

Tanfolyamok: Felhasznalak

Felhasznil6i név Teljes név Allapot killdése @

victor.davies@example.com Victor Davies Kézhesitett Email djra kiildés Hozzarendelés tor|ao
eric.murray@example.com Eric Murray Kézhesitett Email Gjra kildése | Hozzarendelés torlése
simon.north@example.com Simon North Kézbesitett Email Gjra kildése | Hozzarendelés torlése

Rendelje hozza a tanfolyamot sajat magahoz

A tanfolyamot sajat magahoz rendelheti, hogy teljes mértékben megértse a feladatolasi
folyamatot, és megnézze, mit tapasztal a tanuld, amikor a tanfolyamhozza van rendelve.

Amikor hozzéarendeli a tanfolyamot, a tanuld e-mailt kap microsoft@e-

learningconsulting.com. Az e-mail tartalmazza a képzési platform "Sajat kurzusaim”
oldalanak URL-cimét (https://microsoft.e-learningcourses.com/MyProfile/Courses).
Astanuldk els6 alkalommal férnek hozza a képzési platformhoz, igy a tanfolyam-

hozzarendelési e-mail automatikusan generalt jelszot tartalmaz. password.

Amikor a tanulod bejelentkezik, latni fogja a "Sajat kurzusaim" oldalt, és el tudja inditani a
tanfolyamot (lasd az alabbi képernydképet).
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=MI-CTOSOft ‘ Csoportjaim  Sajat tanfolyamok

Tanfolyamok

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to Integrity Course (1) bl
‘ en-us Microsoft Supplier Code of Conduct | Hianyos
: . Commitment to Integrity
R Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically
‘ and with integrity. This commitment to integrity is expressed in

the Supplier Code of Conduct.

In order to do business with Microsoft. Suppliers are required to

Bovebben

A meghivas allapotanak ellen6rzése

A képzési feladatok elvégzése utan érdemes ellendriznis a képzési platformrol
automatikusan kiuldott from e-mail meghivok kézbesitési allapotat(microsoft@e-
learningconsulting.com).. Sziikség esetén Ujra kiildhet can necessary. an e-mailt.

Megjegyzés: Bizonyos esetekben el6fordulhat, hogy az e-mail egy levélszemét
mappaba kertl, vagy érvénytelen e-mail-cim miatt nem kézbesithetd, vagy az e-mail
kiszolgaldval kapcsolatos konfiguraciés probléma miatt, amely blokkolja az e-mailek
kézbesitését or due to microsoft@e-learningconsulting.com..

1. A féképernydn valassza a Felhasznalok megjelenitése lehet6séget.
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Contoso_Attested - 123454678 v

Adminok megtekintése

Tasks to complete:

1 Click "View Admins” link above to add an Authorized Representative (AR). An email with instructions is sent to the AR when you add the
AR.

2.|@ Végrehajtas|Your Authorized Representative must login and agree to the attestation statement.

3. Your Training Manager must assizn the course to learners annually and track course completion status.

# Read the user guides to get step-by-step instructions on how to complete these tasks.

A feljogosult képvisels egyetértett a tandsitvanyi nyilatkozattal datum majus 13, 2020.

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to Hozzérendelt felhasznals
Integrity Course
Felhasznald allapot
Meghiva link
Szerkesztés
Inditds sajat LMS-ben

Description: Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically
and with integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier
Code of Conduct.

Suppliers demonstrate this commitment by complying with the Code and
training their employees on the Code.

2. Ha nem érkezett meg egy e-mailes meghivo, az E-mail djrakiildése lehetdséget
valasztva Ujabb e-mailmeghivot kiildhet a személynek.

Tanfolyamok Felhasznaldk

Felhasznil6i név Teljes név Allapot kiildése € 4 Felhasznaldk

Hozzarendslt felhaszndléd  CSV importalis €

victordavies@example.com Victor Davies Kézbesitett Email djra kildése | H)zzarendelés torlésa

eric.murray@example.com Eric Murray Kézbesitett Email djra kildése | Hozzérendelés torlése

simon.north@example.com Simon Morth Kézbesitett Email djra kiildése | Hozzérendelés torlése

Javasoljuk, hogy a csomagot

A tanfolyam befejezésenek allapotanak
ellendrzese

Ellendriznie kell, hogy az SCoC-képzéshez rendelt minden személy a megbizastol
szamitott 30 napon beliil sikeresen elvégezte-e a tanfolyamot. Az alabbi lépésekkel
megtekintheti a teljes befejezési szamokat és eredményeket minden egyes személy
szamara, aki részt vett a képzésben. Rendezheti az online jelentést, és letoltheti a fajlt az
Excelbe vagy CSV-fajlként.

1. A foképernyon valassza a Felhasznaloi allapotlehetdseget.
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Felhasznal6 allapot

Tanfolyam Microsoft Supplier Codeof C v F:g;::{:::;g Ne::é?;ﬁg:;;g
Misolas Excel sV Keresés: | 3 megad&#225;:s0/
Felhasznil6i név Vezetéknév Beiratkozas
simon.north@example.com Simon North 2020.09.18. N2 Nem megkezdett
victor.davies@example.com Victor Davies 2020.09.18. N/& Nem megkezdett
eric.murray@example.com Eric Murray 2020.09.18. N/A Nem megkezdett
Megjelenités1-tél/tal 3-ig 3értékekbal Elaza Kovetkeza

2. Ha a jelentést Excel- vagy CSV-fajlba szeretné letdlteni, kattintson az Excel- vagy
CSV-gombokra

Felhasznal6 allapot

Végrehajtas: 0 Nem megkezdett: 3

Tanfolyam | M ft Supplier Codeof C
’ {crosott supplier -ode o Folyamatban: 0 Végrehajtas %:0

Keresés:

Felhasznal6i név Vezetéknév Beiratkozas

simon.north@example.com Simon North 2020.09.18. N/A Nem megkezdett

victor.davies@example.com Victor Davies 2020.09.18. N/& Nem megkezdett

eric.murray@example.com Eric Murray 2020.09.18. N/A Nem megkezdett
Megjelenités1-tol/tal 3-ig 3értékekbal Elaza Kiovetkeza
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